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INTRODUCCION

La funcionfiscalizadora es una herramienta institucional para asegurar que las practicas de gobierno
se ejecuten de manera eficaz y eficiente, e implica, adicionalmente, el ejercicio de facultades
irrenunciables. Para su eficaz desarrollo, la fiscalizacién superior debe sustentarse en dos grandes
vertientes: una actuacion responsable de quien la realiza; y la autonomia de los 6rganos que la
practican.

La tarea de fiscalizacion contemporanea requiere contar con un marco regulatorio y normativo que
proporcione las bases sobre las cuales las instituciones construyen y determinan el alcance y
naturaleza de la participacion en la sociedad.

Es responsabilidad de las Entidades de Fiscalizacién, como el Organo Superior, convertirse en
promotoras de la transparencia y la mejora continua, que garantice a la sociedad que los recursos
publicos son recaudados, administrados y aplicados con honestidad, economia, eficaciay eficiencia.
Por esto, se ha establecido como una de las premisas mas importantes, mantener actualizado y en
armonia con los cambios constantes a nivel internacional, nacional y local, el marco normativo en el
que se encuentra este “Manual de Procedimientos del Departamento de Notificacién”.

Por lo anterior, con fundamento en el articulo 13 fraccién Xll de la Ley de Fiscalizacién Superior del
Estado de México y en términos del articulo 160 fracciones XIX y XX del Reglamento del Poder
Legislativo del Estado Libre y Soberano de México, el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado
de Méxicoy la Secretaria de Administracion y Finanzas a través de la Coordinacion de Normatividad,
Desarrollo Administrativo y de Archivos pone a disposicion de las personas servidoras publicas el
“Manual de Procedimientos del Departamento de Notificacion” adscritos a la Unidad de Asuntos
Juridicos.

MANPRO-36013 CNDAA-OSFEM-A5
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MARCO JURIDICO Y NORMATIVO

Federal

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.

Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados.
Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Particulares.
Normas Profesionales de Auditoria del Sistema Nacional de Fiscalizacion.
Lineamientos y Criterios emitidos por el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacion y Proteccion de Datos Personales.

Estatal

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México.

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios.
Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de México y Municipios.

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México
y Municipios.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios.
Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Mexico.

Caodigo Administrativo del Estado de México.

Caodigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

Poder Legislativo

Ley Organica del Poder Legislativo del Estado Libre y Soberano de México.

Reglamento del Poder Legislativo del Estado Libre y Soberano de México.

Reglamento de las Condiciones Generales de Trabajo del Poder Legislativo del Estado de
México.

Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México

Cadigo de Etica y Conducta del Poder Legislativo del Estado de México

Cadigo de Etica y Codigo de Conducta del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de
México.

Manual General de Organizacion del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México.

Y demas ordenamientos juridicos aplicables.

MANPRO-36013 CNDAA-OSFEM-A5
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UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
DIRECCION DE LO JURIDICO CONSULTIVO
Departamento de Notificaciones

Procedimiento 1: Procedimiento de Notificacion de Documentos.

Objetivo
Programar, coordinar y atender las acciones para notificar la documentacion oficial y/o el soporte

documental que emita el Organo Superior y, en su caso, otras entidades estatales de fiscalizacion
que lo soliciten.

Responsabilidad y autoridad

Persona responsable Responsabilidad Autoridad

Auditor(a) Superior y
personas titulares de

Auditorias Especiales e Autoriza la documentacion
: NA :

y/o persona titular de la considerada como urgente

Unidad de Asuntos

Juridicos

¢ Remitir oportunamente la

Persona titular de la 3 .
documentacioén considerada como

Unidad Administrativa NA
§ urgente al Departamento de
usuaria e
Notificaciones.
e Asignar a la persona notificadora.
¢ Revisara que la documentacion
fisicamente coincida con el registro
sefalado en el Sistema de
Jefe (a) del Notificaciones (SISNOT).
Departamento de e Devolver de forma fisica y por NA
Notificaciones medio del SISNOT el documento

cuando presente inconsistencias.

e Solicitar recursos econdmicos a la
Unidad de Administracion y
gestionar la publicacion del edicto.

MANPRO-36013 CNDAA-OSFEM-As
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Persona responsable Responsabilidad Autoridad
e Elaborar los documentos
necesarios para los tramites de
Jefe (a) del notificacion.
Departamento de . . NA
Notificaciones e Remitir las constancias al
exhortante a través de los mismos
medios por los que fue recibida.
e Notificar, verificar y controlar el
registro de todas las
notificaciones.
o Requisitar hoja de ruta.
e Analizar los documentos para
identificar la notificacion
procedente.
» Proteger los documentos que
tenga bajo su resguardo temporal.
e Realizar las notificaciones en los
plazos establecidos.
Persona notificadora
e Constatar calle, nomenclatura, NA

designada colonia y municipio, Estado o

correo electrénico.

e Efectuar por instructiva que se
fijara el citatorio en la puerta.

e Requisitar la “Razén de
Imposibilidad Notificacion”, en caso
de que la persona se encuentre
desaparecida etc.

e Pedir a |la persona interesada de
identifique y acredite el caracter
con el que se le ostenta y requisitar
la “Natificacién en la Oficinas”.

Personas servidoras
publicas del
Departamento de
Notificaciones

e Evitar ejecutar cualquier acto u
omision que pueda poner en NA
peligro su propia seguridad.

MANPRO-36013 CNDAA-OSFEM-Ag




PAGINA 7de 57

Y CONGRESO Procedimiento 2: Procedimiento Notificacion FECHA DiA MES ARO
ESTADO DE MEXICO de Doetmantos; ELABORACION o8 01 | 2024
B R @ i M ACTUALIZACION 09 | o5 | 2025
Persona responsable Responsabilidad Autoridad

e Realizar las notificaciones en los

Personal de plazos establecidos, conforme a NA
actuaciones las disposiciones juridicas
aplicables.
e Acusar de recibo a mas tardar al
Persona a notificar dia siguiente en que recibe la NA

naotificacion,

Politicas

El Departamento de Notificaciones, tendra un horario de recepcion de documentos de
nueve a dieciocho horas, de lunes a viernes, con excepcién de aquellos que se sefialen
como inhabiles en el Calendario Oficial de Labores del Poder Legislativo del Estado de
México; sin perjuicio de la habilitacion de dias y horas inhabiles cuando hubiere causa
urgente que lo exija, conforme a las disposiciones contenidas en los ordenamientos
juridicos aplicables.

Las personas servidoras publicas adscritas al Departamento de Notificaciones evitaran
ejecutar cualquier acto u omisiéon que pueda poner en peligro su propia seguridad, la de
sus companeros o de terceras personas.

Cualquier unidad administrativa del Organo Superior de Fiscalizaciéon del Estado de
Meéxico, podra solicitar al Departamento de Natificaciones diligenciar los documentos que
en ejercicio de sus atribuciones emitan, para lo cual deberan remitir las constancias
correspondientes.

El Departamento de Notificaciones, revisara que la documentacion fisicamente coincida
con el registro sefialado en el Sistema de Notificaciones (SISNOT); en caso contrario no
se tramitara. Si el documento presentase inconsistencias, se devolvera de forma fisica y
por medio del SISNOT a la unidad administrativa requirente.

La unidad administrativa usuaria, sera responsable de remitir oportunamente la
documentacion considerada como urgente al Departamento de Notificaciones, misma que
debera ser autorizada Unicamente por el Auditor(a) Superior, Auditorias Especiales y/o
persona titular de la Unidad de Asuntos Juridicos para su entrega en tiempo y forma, con
una anticipacion de cuando menos cuarenta y ocho horas anteriores a la fecha en que
debera practicarse la notificacion.

La persona notificadora designada recibira los documentos a notificar, verificara y
controlara el registro de todas las notificaciones, incluyendo las que se hagan por via
electronica.

MANPRO-36013 ' CNDAA-OSFEM-A5
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7. Las notificaciones realizadas via electronica, previa solicitud que realice la parte
interesada, deberan contar con acuse de recibo electrénico; de no acusar el recibo
electronico dentro de las veinticuatro horas siguientes a la en que sea remitida la
notificacion, se tendra por hecha.

8. La persona notificadora designada protegera los documentos que tenga bajo su resguardo
temporal, impidiendo que cualquier persona tenga acceso a los mismos hasta completarse
la diligencia de notificacion con la persona interesada; cuando por cualquier circunstancia
no se lleve a cabo una notificacion, la persona notificadora hara constar la razén por la
gue no se practico.

9. El personal de actuaciones, realizara las notificaciones en los plazos establecidos vy
conforme a las disposiciones contenidas en los ordenamientos juridicos aplicables.

10. Las notificaciones personales, se realizaran en el domicilio fisico o electrénico que para
tal efecto se haya sefialado en el oficio de requerimiento de notificacién, constatando calle,
nomenclatura, colonia, municipio y estado; se entendera como domicilio electrénico, al
correo electronico que los interesados sefialen para efecto de oir y recibir todo tipo de
notificaciones y documentos,

11. Sia la persona a quien haya de notificarse no atendiere el citatorio, la persona notificadora
llevara a cabo la notificacion por instructivo conforme al “Instructivo” (Anexo 5 Maodelo de
Escrito), lo que se hara por conducto de cualquier persona que se encuentre en el domicilio
en que se realice la diligencia y de negarse a recibirla, se llevara a cabo por instructivo
que se fijara en la puerta de ese domicilio. En el caso en que el domicilio se encontrare
cerrado, la notificacion se entendera con el vecinomas cercano, debiéndose fijaruna copia
adicional en la puerta o lugar visible del domicilio.

12. Las notificaciones por estrados fisicos se realizaran, cuando asi lo sefale la parte
interesada; cuando se trate de actos distintos a citaciones, requerimientos y demas
resoluciones o actos que puedan ser impugnados; cuando se trate de las subsecuentes
notificaciones del procedimiento, una vez realizada la primer notificacion por edicto en la
que se aperciba al particular para que sefale domicilio en el territorio del Estado de
Meéxico, y no lo hiciere, 0 en su caso, que hubiese comparecido al procedimiento y no
hubiera sefialado domicilio.

13. Las notificaciones por estrados se haran en una lista que se fijara en el inmueble en que
se encuentran las oficinas del OSFEM, en lugar visible y de facil acceso lo que se hara a
la primera hora habil del dia siguiente al de la fecha de la resolucién que asi la ordena, la
persona notificadora asentara la razon respectiva.

MANPRO-36013 CNDAA-OSFEM-Ag
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Desarrollo
Unidad administrativa Actividad
y/o persona responsable | NGm. | Descripcion Documento
Persona notificadora 1 |Recibe y requsita el formato de "Hoja de Ruta”
designada (Anexo 1/0001 36001-25) que contiene los
documentos a notificar para el dia habil Formato

siguiente.

2 |Analiza los documentos para identificar la
notificacion procedente que podra ser; .
personal; Il. En el OSFEM; Ill. En oficinas
publicas IV. Edictos; V. Estrados; VI. A través
de exhorto; y/o VII. Electronica.

Documentos

3 |Realiza las notificaciones personales en el
domicilio fisico o electronico que se haya
sefialado en el oficio de requerimiento de
notificacion; constata calle, nomenclatura,| Noftificaciones
colonia 'y municipio, Estado o correo
electrénico.

4 |;Se encuentra la persona a notificar o su
representante legal? Si/No

5 |Si, deja el “Citatorio” (Anexo 2 Modelo de

: Modelo de
Escrito). escrito
6 _ T . £ [{Fat i
Noy se n|?gan a recibirlo; fija el CItE.itOI‘IO Por(  modelo de
Instructivo” (Anexo 3 Modelo de Escrito). escrito

7 |Lleva acabo la notificacion por instructivo
conforme al “Instructivo” (Anexo 4 Modelo de
Escrito) a través de cualquier persona que se| Modelo de
encuentre en el domicilio en que se realice la escrito

diligencia.

8 |Requisita el “Acta Circunstanciada” (Anexo 7
Modelo de Escrito) cuando las autoridades ya
no se encuentren ocupando el domicilio
sefalado en el documento a notificar.

Modelo de
escrito

9 | (El personal de notificaciones realiza el
llenado de los formatos? Si/No

MANPRO-36013 CNDAA-OSFEM-Aj
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Unidad administrativa
yl/o persona responsable

Actividad

Nam. |

Descripcion

Documento

Persona notificadora
designada

Departamento de
Notificaciones

Persaona a notificar

10

il

12

13

14

No, requisita la “Razén de Imposibilidad de
Notificacion” (Anexo 6 Modelo de Escrito), en
caso de que el particular haya desaparecido,
no tenga sefialado domicilio en el Estado, se
ignore su domicilio, se encuentre fuera del
territorio  estatal sin  haber  dejado
representante legal en el mismo o hubiera
fallecido y no se conozca al albacea de la
sucesion.

Si, pide a la persona interesada se idetifique y
acredite el caracter con el que se le ostenta; y
requisita la “Notificacion en la Oficinas’
(Anexo 21 Modelo de Escrito).

Recibe solicitud de notificaciones por edictos,
solicita recursos economicos a la Unidad de
Administracién; y gestiona ante la Secretaria
de Justicia y Derechos Humanos Ila
publicacién del edicto en el Periodico Oficial
“Gaceta del Gobierno “del Estado de México,
asi comoen el periodico de mayor circulacion.

Elabora los documentos necesarios para los
tramites de notificacion a través de exhorto,
por el cual se solicite el auxilio y colaboracion
del OSFEM, para llevar a cabo las diligencias
o actos administrativos de notificacion dentro
del territorio del Estado de México y
practicadas las mismas, remite las
constancias al exhortante a través de los
mismos medios por los que fue recibida.

Recibe la notificacion  electronica vy
obligatoriamente, acusa de recibo a mas
tardar al dia siguiente en que la recibe, de lo
cantrario se da por hecha la notificacion.

Fin

Modelo de
escrito

Modelo de
escrito

Solicitud

Documentos y
constancias

Acuse

MANPRO-36013

CNDAA-OSFEM-A5
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Diagrama de flujo

PERSONA NOTIFICADORA DESIGNADA DEPARTAMENTO DE NOTIFICACIONES PERSONA A NOTIFICAR

Inicio

1.Recibe y requsita la "Hoja de Ruta" (Anexo 1/0001
36001-25) que contiene los documentos a notificar para el
dia habil siguiente. (Formato).

Y

2. Analiza los documentos para identificar la notificacion
procedente que podra ser; I personal; Il. En el OSFEM; Il
En oficinas publicas IV. Edictos; V. Estrados; VI. Através de

exhorto; ylo Vil. Electrénica. (Documentos).

v

3. Realiza las notificaciones personales en el domicilio fisico
o electronico que se haya sefalado en el oficio de

requerimiento de notificacién; constata calle, nomenclatura, [ 12, Recibe salicitud de
calonia y municipio, Estada o correo electrnico, notificaciones por edictos, solicita
,‘, recursos economicos a la Unidad de
Administracion; y gestiona ante la

Secretaria de Justicia y Derechos
No Humanos la publicacion del edicto

7. ¢Se encuentra la persona Totilicar 05U

Si representante legal? en el Periédico Oficial "Gaceta del
t Gobiemo “del Estado de México, asi
como en el periddico de mayor
L4 circulacién, (Solicitud). )
5. Deja el "Citatorio” (Anexo 2 Modelo de Escrito).
(Modelo de escrito).
~ 13. Elabora los documentos
- -~ necesarios para los tramites de
6. Y se niegan a recibirlo; fija el “Citatorio por Instructivo” notificacion a través de exhorto, por
(Anexa 3 Modelo de Escrito). (Modelo de escrito). el cual se solicite el auxilio y
/ colaboracion del OSFEM, para
¥ 5 llevar a cabo las diligencias o actos
adminisirativos de natificacion .

7. Lleva acabo la notificacion por instructive conforme al
“Instruclivo” (Anexo 4 Madelo de Escrito) a través de
cualquier persona que se encuentre en el domicilio en que
se realice la diligencia. (Modelo de escrito).

dentro del territorio del Estado de

México y practicadas las mismas,
remite las constancias al exhortante
? a través de los mismos medios por
los gue fue recibida, (Documentos y

8. Requisita el “Acta Circunstanciada” (Anexo 7 Modelo de L constanclas). J

Escrito) cuando las autoridades ya no se encuentren
|_ocupando el domicilio sefialado en el documento a notificar. |

' !
14. Recibe la

notificacion electrénica y
obligatoriamente, acusa

N ~.¢.El personal de notificacion® s
o aliza el llenado de los formatos?2 L S
de recibo a més tardar al
dfa siguiente en que la
= = == = e recibe, de lo contrario se
10, Requisita la "“Razén de Imposibilidad de Notificacién” da por hecha la
(Anexo 6 Modelo de Escrito), en caso de que el particular notificacion. (Acuse).
haya desaparecido, no tenga sefialado domicilio en el
Estado, se ignore su domicilio, se encuentre fuera del
territorio estatal sin haber dejado representante legal en el 4
mismo o hubiera fallecido y no se conozca al albacea de la
sucesion, (Modelo de escrilo). Fin

e

11. Pide a la persona interesada se identifique y acredite el
caracter con el que se le ostenta; y requisita la "Notificacién
en la Oficinas” (Anexo 21 Modelo de Escrito).

MANPRO-36013 CNDAA-OSFEM-A5
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Anexos

Anexo 1: “Hoja de Ruta” (Anexo 1/0001 36001-25).

Anexo 2: Modelo de escrito “Notificacion Personal”.

Anexo 3: Modelo de escrito “Citatorio”.

Anexo 4: Modelo de escrito “Citatorio por Instructivo”,

Anexo 5: Modelo de escrito “Instructivo”.

Anexo 6: Modelo de escrito “Razén de Notificacion”.

Anexo 7: Modelo de escrito “Razén de Imposibilidad de Notificacion”.
Anexo 8: Modelo de escrito “Acta Circunstanciada”.

Anexo 9: Modelo de escrito “Notificacion Personal (Emplazamiento)”
Anexo 10: Modelo de escrito “Citatorio (Emplazamiento)”.

Anexo 11: Modelo de escrito “Citatorio Via Instructivo (Emplazamiento)”.
Anexo 12: Modelo de escrito “Instructivo (Emplazamiento)”.

Anexo 13: Modelo de escrito “Razon de Notificacion (Emplazamiento)”.
Anexo 14: Modelo de escrito “Razén (Emplazamiento)”.

Anexo 15: Modelo de escrito “Notificacion Personal (Emplazamiento)”.
Anexo 16: Modelo de escrito “Citatorio (Emplazamiento)”.

Anexo 17: Modelo de escrito “Citatorio por Instructivo (Emplazamiento)”.
Anexo 18: Modelo de escrito “Instructivo (Emplazamiento)”.

Anexo 19: Modelo de escrito “Razén de Notificacion (Emplazamiento)”.
Anexo 20: Modelo de escrito “Razén (Emplazamiento)”.

Anexo 21: Modelo de escrito “Notificacion en las Oficinas”.

MANPRO-36013 CNDAA-OSFEM-Asg
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Unided de Aruntos Juridicos
Direcéidn d= 1o Turidice Conaulitve
Depuridnaento de Hotiffasetones

Hoja de Ruisa

RUTA NOMERO: FECHA
MOTIFICADOR: S
- ESTATUS
NO PALINICIPIO NUMERO DE OFICIO  [iemeen e e e TANALISTA ASUNTO OBSERVACIONES
I
ELABOROD - REVISO AUTORIZO
DATOS DE LA UNIDAD REVISION DE RUTA VALIDACION
MARCA:
ANO: :
PLACAS: MOTIFICADOR (ES)
RUTA SATISFACTORIA Sl NO
JUSTIFICACION

Anexo 1/0001 36001-25



“apes. Bicentenasio d= Iz vida noumicipal en of Estodo de Ménico®
Unidad da Awuntes Juridisas

Direceidnm &e In Jucidie

Deportamento da Notill

MOTIFICACION PERSONAL

Expedienta:

Nimero de Oficio: Folio:

Nombra:
Cargo: |

Periodo de Administracion:

Domicilio:

En Eatado da México, giendo sz Foras con minutca
del dia da del doe mil al
{la} . sn funciones.

da notificador (a) adzcrito {a) a la Unidad de Azunice Juridicos de ezts Organo Supsrior de Fizcalizacitn dsl Eztado de México,
ajerciando | atribucicn pravista en loe articuloa 33 fraccicn XX, 54 fraccion XV y 57 fraccién | dst Begfamento Intarior éal Organc
Superior ds Figcslizacion del Eztade de Mésxico y de conformicad con lo cizpusato por los articutos 23 fraccién 1y 26 del Codigo
de Procedimisntos Administrativos del Eztado de México, de aplicacion suplstoriz a la Ley de Fizealizacicn Supsrior vigents an

13 entidad. a fin da raalizar una difigencia de cardcter adminizirativo, me constituye en sl domicilic al rubre citedo, parcioréndome

de sar el domicilio correcto por azi indicarlo s procsdo
tocar idantific&ndome
zon gafste oficial con ndmaro de folic expadido por ls Sscrataria de

Adminigtracicn y Finanzas del Podsr Legizlativo; stendisndo a mi llamado guisr: dijo asr sl (ia) dsstinatario (a) yo buscado (a);

perzona quisn 25 idemtifica con expadida a au
favor por sl (is) con
nimarc ; identificacién: sn la quse aparsce una

fotografia qus an aparisncia coincids lce razgos {acizlez de su portador; parsons quisn confirma que la diligencia de rotificacian
=3 practica an el domicilio correcto y eatar an aptitud de recibir &l oficio objsio de notificacion; por tante, precede netificar al cficic

gl rubre indicado:; persona que recibe y firma de conformidad.

Lo que a6 szienta para oz sfactoz lagales 8 gue haya lugar, eurtisndo la notificacidn Ice sfscios legalse previztos an sl anicule
28 fraccion | dsl Codige de Procedimisntos Administrativos vigents an 1a Entidad, de splicacion suplatornia ala Ley de Fizcalizacion

Suparior vigenta an |a entidad. Aunado a o antarior, £a hace constar que as chearvaron laa circunzianciaz siguisntas:

Anexo 2: Modelo de escrito



CONGREST

“zomy, Biventzvario de Lavida nninicipal en e Extado de Médno™
Uinidad d= Ammm:}uzﬁ&imn

Direceibn de b Jusiding Cossulticn
Departemento de Notieacianes

Logus BB aslants para todoe loa Elﬁ;:t{';sliégg'las agqus haya fugar,
CONSTE

Notificador Recibe
Nombre y firma ‘Nombre y firma

Anexo 2: Modelo de escrito



“agas. Bieenfermeric de bavida noms zn &l Fxzadode Méadoa”

Umitfad de Azantos furidicos
Direccion de 1o fucldion Conguliive
Drepartarsenie de Notfizacioaes
CITATORIO
Expedienta:

Mamero de Oficio: Folio:

Mombre:

Cargo:

Paricdo de Administracion:

Domicilio:

En Eztzdo da Maxico, siendo laz koraz
caon minutos dsl dia da abril de dos mil veinticinoo,
al (is) C. an funcionea

de notficader {8) adscrito {8) a la Unidad de Aszuntca Juridicos ds ests ‘f.‘lr,gsno Supsrnor de Fiscslizacitn dal Estado de Méxioo,
ajsrciando la atribucicn p.taviéta &n loe articulos 53 fraccicn XX, 54 fraccion XV y 57 fraccién | det Raglamento Intarior dal Organo
éupaﬁof de Fizgealizacion del Eztado ds Mexico y de cmformicieﬂ zon lo dizpussto por los articulos 25 fraceicn | ¥ QE dal Cédigo
da Preoadimientoz Adminiztrativos del Estado da Méxi::d. de splicacion suplatcria élﬁ Ley ds Fizcalizscidn Supsrior vigents an

la sntidad, s fin da raalizgw una diligencia de cardces adminizirativo, ma constituyo en al domicilic al rubre citado, carcicrandomes

de zsi & domicilio correcto por agi indicarlo procedo
tozar dal inmusble, identiicdéndoms con galete oficial con ndmero de
falic sxpadido por is Sacretaria de Administracian y Finanzas dal
Pcder Le_gislati';o: atandisnde a millamads una perecna de sexc de
aproximadamants afice de sdad, comptaxitn

tez cabsllo ‘astatura
apraximada oj0E color v
como esha particular : persons quisn
ranifisaia ser dal y dijo
Hlamarza pars screditar su dicho e idantifica
©on axpadids por 3l {la) con
numarc _ . : perscna s guisn le hago

zsber &l motivo de mi visite, &l reguarir Ia pressncia ozl deetinatario (a) wo autorizade (a), manifissta qua no =8 snrcontraba; por
tanto, ds cenformidad con lo dizpussto por loe articulos 25 fraccién | y'EG &0 sU parte conducents, smboe del Codigo de
Procsdimisntos Administrativos vigents dsl Estado da México, doa aplicacién suplstona s la Ley de Fizcalizacidn Suparior del
E=ztado ds México, procado hacsr entrega dal prezents CITATORIO, a sfacto da hacer z2aber al destinatario que, dsbard espserar

&l notficader a ias horss con minetos dal

dia da dal doa mil pars la

Anexo 3: Modelo de escrito



i o OSFEM

“zor3. Bicentenario de tavida nrunicipal en e Mﬁam".

Unided de Acumtos Juridicos
Diirserisn da lo furidics Consultive
ey ente de Modfenei

£

prﬁéﬁca da ura diligencia de cardctsr adminizirativo; apercibido de que, sn cazo de ne atender personalmenta & citatorio en la
fecha y hora indicada, la nofificacidn =8 reslizard cenforme lo pravisto por sl articulo 26 del Codige ds Procedimisntoa
Adminiztrativos del Estado de México ds aplicacién supletoria a la Lay de Fizealizacion Superior dal Estado de México. Aunado

a lo antericr, &8 hacs conetar que se cheanvaron laz circunatancias siguisntsa:

Lo que se asienta para todos los efectos legales a que haya jugar--=-=--=--~-- T b e T Y
PR S R i S s GO HNB TE -« ssgscamansmmm—in s R e R s el
C. C.
Motificador Recibe

MNombre y fimma . Nombre y fimma

Anexo 3: Modelo de escrito



LN RISLY

“sarm Birentenariods Lavide rarmicipal en ol Extads de Mlidss”
Tiaddad Am Asuntos haridicos
Direrpifin de lo Tuzidics Conswulifve
Departamento de Notifeacionss
CITATORIO POR INSTRUCTIVO
Expediente:
NiEmero de Oficio: Folio:
Mombre:

Cargo:

Pericdo de Adminislracidn:

Domicilic:

En Eziado ds México, siendo las haras
oon minutos <dal dis da sbril de dea
il weinticineo, el (1d) C. sn

funcicrse de notificador (&) adscrito (8} | s Unidsd de Asuntos Juridicos de aste Organo Supsrior de Fizcalizacion dal Estado de
Maxico, sjsrciando la atribucidn pravists an loe articulos 52 fraccicn XX, 54 fraccidn XV y 57 fraccién | dsl Rsglamento Intsricr dsl
Organo Superior de Fizcalizacion del Estado da México y de conformidad con lo dispusate por fos articulos 25 fraccion | y 28 \:ia'l
Cadigo de Procadimisnice Adminiatratives dsl Estado da México, de apficacicn supistors a la Lay ds ﬁacaﬁizécién Supsricr vigsnia

an la snticlad, a fin de reslizar una diligancia ds cardctsr sdministrativo, ms conatituyo en &l domicilio sl rubro citado, csrcioréndomns

ds aer al domicilio correcto por asi indicarlo procedo
tocar identificandcmea con gaiete oficial con nimero de
tolic sxpadido por la Sscretaris da Administracién v Finanzaz del Podar
Legislativo; atendisndo & mi lamsdo uns perscna  de  saxo de
aproximadamants afics da edad, complaexidn

tez cahbsllo setgiura aproximada

ojca color y come gana particular %
perzona que manifissta 2ar dsl buzcado, a

quian I= hago asber el motivo ds mi visita, al ragueris la preaancia del dastinataric(a) o buscado {g), manifisats qus no ss encusntra,
al zolicitar la recepcidn dal oficio chjsic ds noﬁﬁcadén,_eé niega a recibirlo; por tanto, da conformidad con lo dispuesto por lea
articuloa 25 fraccion | y 28 an.au pare conducents, ambos dal Cédigo de F‘rﬂ-cadi‘miantna_ﬁ.qminimraﬁ\ros vigenta dsl Eatado de
Maéxico. da aplicacidn aupleieria 5 la Lsy ds Fiscslizacion Suparior del Estado de México. procedo fijsr el prazents CITATORIO POR

INSTRUCTIVO an a gfacto da que sl destinarario dal
documenio al rubro indicado, sapsrs al natificador & laz horaa con minutcz
dei dia da dsl dee mil para

la prictica ds una diligancia de caractar admiristrativo; aparcibide gus, en caso de no atendar parsonalments ol citatodo an ia fecha

¥ hora antariormenta indicada, la notificacién ge realizard conforme lo previsto por el articulo 28 dal Cédige ds Procadimisnice

Anexo 4: Modelo de escrito



ey OSFEM

“zozy Hior io e b vide mromdeipal o 23 Extads de M

Unided da Asunto: furidicos
Direpcidn de lo Juridice Consultim
Departamante de Motifeasiones
Adrriniztrativos dsl Estado de México de aplicacién supletoria a la Ley de Fizcalizecion Supesior dsl Estade de México. Aunado a

anisvior, 25 hace conztar que sa obesnvarcn las circunatancias aiguisntaa:

Lo gus =5 asisnts pars todos fos sfactos [6gales 8 qUS REYR UGAN- =~ - -~ ===~ =~ — = oo C o
------------------------- s Fs = e e
C..
Notificador

Anexo 4: Modelo de escrito



‘spey. Bicentenario dels vida nmmicipal en of Fotade de Méxdea™.
Unidad de founin: Puridis
Drirrecifn: dea lo Jurtdies Commalzie

s Depastamente de Hotificasiones

JNSTRUCTIVO

o

Expedients:

Numsero de Oficio: Folio:

MNombra:

Cargo:

Periodo de Administracion:

Domicilio:

En Eztado da México, siando las haraz
<on minutcs dsl dis de desl
doa mil en cumplimisnto al CITATORIO POR INSTRUCTIVO dal dia. habil antsricr, al

{la} C. en funcicnas de notificador (g) adzcrito (&) a fa Unidad ds

Asuntos Juricicos da sela Organo, sjsrciendo la atribucidn prevista en los articulos 53 fraccion XX, 54 fraccicn XV y 57 fraccian
| dal Raglamento Intarior det Organo Suparior de Fizcalizacién del Eztado da Méxice y de conformidad con lo dispussatio por loa

articuloa 25 fraceién | v 26 dal Codigo de Procedimisntos Admirisirativos dal Eataco de México, me conatituyc sn al domicifio al

rubro irdicade, carcicrandome da ser al domicilio correcio por asi indicarlo procado
tozar daf inrmuebla, atendisndo a mi llamado una perzona de
23X0 ds sproximadaments afoz ds
adsd, complexidén cabsllo astatura,
aproximada ojoa eclor ¥ Como
asfia particulas : peracna con quisn ms
identifico con gafsts oficial ndmsro expadido por la

Searetaria de Administrecion v Finanzaz del Poder Legizlative; al sclicitar |a recepeitn del oficio cbjste de netificacicn, la persona
antez dascrita 8 Negd & racibir el documesnto al rubro indicado; por tanto, de conformidad con o dispusato por loe articuloz 25
fraccién | y 28 del Codigo de Procsdimisnios Administrativos del Estado da México, de spficacidn suplatords = ls Ley ds
Fizcalizacicn Supsricr dal Estado da México en 2u parta sonducsrts, procado raalizar la notificssian VIA INSTRUCTIVO, fijardo
en del domicilio,
al documanto indicado an sl proemio de I prazsnts.

Aunado & lo anterior. procsdo dascribir e inrusbls, haciando constar qus 25 obearvaron laa circunstancias siguiantaa:

Anexo 5: Modelo de escrito



CONGY

"apey. BI i = Sa vida finipal gr ef Eoindn de Méxdoo’

Unidsd de Asonios furidicos
D¥ireeciém de 1o Juridice Comaaltivo
epar b e Motifieart

Motificador
MNombre v Finmma

Anexo 5: Modelo de escrito



20, Bicemtenario de ba vida pmnicipal em ol Eczado de Miédoa™
Unidad de Asuntos furidicos

Dirseritm de 1o Juridice Co
Depactaments de Notificsstones

RAZON DE NOTIFICACION

Expadiente:

Nimero de Oficio: Folia:

Mombre:

Cargo:

Periodo de Administracidn:

Domicilio:

En Estado ds Msxico, siendo las horaz
on minutcs del dia de abril de dos mil
wainticineo, ol (la) G. an funcicnes da notificador (a) adzcrito {3)

2 ls Unidad da Azuntea Juridicos ds sate Organo Supsrior da Fizcalizasicn dal Estado da México, sjercisnda |s atribucisn previata
an loz articulos 53 fraccidn X041, 54 fraccidn XV y 57 fraccion | del Aaglamento Intesior dal OGrgano Supsrior ds Fizcalizacidn dal
Estedo ds México ¥ de conformidad con io dispuesto por iog articuloa 25 fraccidn | y 26 dsl Godigo de Procedimisnioa
Adminiztrativos dei Estado de México, ds apficacién aupletornia a la Ley de Fiscalizacion Eupesior vigante en la entidad, a fin de
reafizar una diligancia da cardcter adminiztrativo, ma conatituya en el doricilio al rubro citado, cerciordndoma ds =er sl domicilio

correcto por asi indicarlo ¥ par haber dejado CITATORIO dis hakil antsrior,
procado tocar dal domicilio, identificdndoma con gafets oficial con ndmero de
folio expadido por |z Eacretaria da Administracicn y Finanzas dsl Poder Lagialstivo;
atandiarde a mi llamado quisn dijo ser dal
deatinatario; psrzona quisn 2a identifica con sxpadida & su favor por el
{la} aon numero : identificacion

an la gus apareca una fotogralia qua en apariencia coincide loa razgas faciales de au ponader; paracna quien confirmsa qus la
diligsncia da notificacién s practica sn el domicilic corractio y estar en sptitud da recikir &l oficio objsto ca netificacién; por fanto,
procado notificar & oficie al rubro indicado; peraona gue recibe y firma de conformidad en razdn de gue &l destinataric dsl

deocumanio aterdid =i citaterio.

Aunado a ko antsrsior, 2a hace conaiar qus sa cbesn/aran laz circunatanciss giguisntas:

Anexo 6: Modelo de escrito



“anzs. Bisentenario de bavida smunicipal ew of Extade de Méxien™

Lrmidad da Asuntos fucidivos
Dirgeeidn dedo fusidices Dosilsive
Dapart b A Mt
Lo que =9 geisnts para todos Iqsstfaczua_lsgsléa ague hayslogar, -~ ----------ommmm e e B e
Y e I P S TN SR P EDNSTE-Ssusrsbaatsinsienat pos St eapiosate o o o
C. C.
Notificador Recibe

Norbre y firma Mombra v firma

Anexo 6: Modelo de escrito



= ASFERM

2 eI S

‘sor, Bizentenario de Exvida nmmicipal en &2 Bmado de Méxdea™

Umidad de Asunics furidicos
Direcsidtns da o Juddes Conmeliim

Departammento de Motificaciones

AAZGN DE IMPOSIBILIDAD DE MOTIFICACION

Expediante:

Mitmero de Oficio: Folio:
Nombra:
Cargo:

Periodo de Administracion:

Domicilio:

En Estado ds México, siando las raraz
@on minutcez dal dis da dal doe
il &l (la} C. an

funcicnes de nctificador (&) adscrito (a) a la Unidad de Azuntos Juricicos de sets Grgano Superior de Fizcalizscian del Estado
de México, ejarciendo la atribucion previzia en loe anticuioz 53 fracaién XXI, 59 fraccion XWy 57 fraccion | dal Heglamanto Imericr
del Organc Suparior de Fizcalizacidn del Eztado de Mésicoy de conformidad con lo dispussto por Jos articulos 25 fraccicn |y 28
det Godigo de Procadirnientoe Administratives del Eatado de México, do aplicacidn auplateria a la Lay de Fiscalizacion Superior
viganta en |a sntidsd, a fin ds reslizar una dilig=ncia ds cardciar sedminiztrativo, a fin de isvar a cabo la notificacidn del oficio al
rubro indicado: sin ambargo, hago constar s imposibilidad de reslizar la presents diligencia da netificacién por chservares laz

circunatanciae siguisntas:

Anexo 7: Modelo de escrito



GO
Fetaim i

“apey I S0 de L vida mumicire en of Fatads e Méring®,

Linidad da Asuntos Jurldizos
Dissoeiti de Io Juzidice Connuls
Depa o de Notificas

Notificador
Mombre y Firma

Anexo 7: Modelo de escrito



“2czma. Bicempenacio de lavide nounicipal en «f Extade de bl

Unidad dia Senxvres furidicos
Pireocién de 1o Furidion T lgires
Departasento de MNotificaciones

ACTA CIRCUNSTANCIADA

Nimero de Oficio:

MNombras:

Cargo:

Domicilio:

En México, sisndo las horas con minutca
dsl dia de dal doa il - &l que
suscribe C. oan funcionss de notificador,

adzcrito a la Unidad de Asuntoe Juridicoe del Organo Superdor ds Fizcalizacion dst Estada dis México, con fundamento en loa
ariculoa 25 fraccion |, 28 y 120 dal Cédigo da Procadimisntos Administrativoa de! Estado da Maxica, de aplicacicn auplstoria g
la Lay do Fiscalizacion Suparior dsl Eztado ds Méwico, an t&rmincs ds 2u articulo 7; 53 fraccicn XX y X041, 54 fraccidn XV v
YOV, y 57 fraccicn | y Wl dal Reglamento Intarior dsl Crrgano Supssior da Fiscalizacion dal Eatado ds Méxice; hage constar lo
siguisnta:

Al conatituirne en &l &rea de

dsl a sfacto da notificar la copia
de conosimisnto dirigida a aay
atandido por un =andidor (8) pdblico (1) de zexo 18 cabsllo
color satatura sproximadsa da quisn
dijo llamares a quian is pragunic

quisn pusde recspoionar la copia de eonocirianto artse referida, manilsztando qus, de acuardo & su sstructura organica, no
cusntan sl drsa administrativa da referancia y por tal razén, no =2 posibla racepcionar sl doocumento; agradszoo la atencidn

brirdada y me ratiro del lugar gin podar llevar & acabo la diligancia da notificacidn.

Lo qua =8 asienta para todos los 5iectoa l5galea 8 gue hEYS JURar- - - = = - - = = - = o e s oo om o oo
-------------------------------------------- COMSB TE -crremm oo e e mm e e e e

Notificador
Nombre y firma

i % 00

Anexo 8: Modelo de escrito



CARGO:

LANG

“aney. Bicentararind= la vida prunicipal en 2l Estudn de BiEtna®

T;Ini.&.'*.-:i de Asunios furidizos
Direccionds Jo Jusidice Congulave
Departararare de BodBestiones
MOﬂHQACIﬁN FEHSDNAL
{EMPLAZAMIENTO)
MUMERO DE OFICIO:
NOMERE:
NUMERO DE EXPEDIENTE:

PERIODO DE ADMINISTRACION:

DOMICILIO:

En - Eatado ds México, siando las ‘horas
<on minutos del dia. da
dslafic

sl (la} C. an funciones de Notificador

{a;'adacri:o {a) & la Unidad da A=zuntos Juridicoz dsl Gr_ganq Supericr de Fizcslizacién dei Estado de México, sjarciendo la
atribusin previsia sn Ioz srticulos 53 fraccion X y XXX, 54 fracaidn XV v XXV y 57 fraccién 1, M| w Vil dsl Asglamsnre

Intsrice del f)_rg;hp)szruperié?da Figcaiin_:a;:a‘én'dal Eztado de hMéxico y'dé‘ conformidad son los srticidos 25 fraccion |, 28y 28

del Cadigo de Procsdimientos Administrativos. del Eatadn ds México, de splicanién suplstoria a is Ley ‘da Fiscalizagion
Suharior vigenta enls antidsd: ma conatituyoe en el domicilic sl rubro inﬂi_cs.c.‘:_o = sfaato d_é Taa;!‘l_zar una diligencia d= cﬁséi.ctar
adma‘nis'tfér_t_i\fa, c:ﬁr;‘io;éndma_qba ea sl comicilio pe_rr{_s‘aio por azi indicarto
; procado 1ecar

del inmusbls, idsntificandoms con gafets oficial con nimerc de falio
axpedido por la Secrataria da Bdministracién v Finanzss dal Podar Lagialstivo del Eatado Libre v Scbarano da México,

atendisnde & mi llsmado quisn dijo ser el {la) deatinalaric {a};-p-armna guian e idantifica con.
) vexpsdids a sufavor por al (a)

©on numarc

identdficacién &n 1a que aparsca Una fotografis qus, en apsriencia coincids con fos razgos facialas ds au portador; peracna.
quisn GDVI'lf_iI'H'ls gue la difigencia de noﬁiig’:;aciénj'ea practica élf; =] comicilio correcto v eatar en aptitud de rsqilﬁir:al cficio chjsto
de notificanién; &l ger la persona busesds, con fundamiento sn fo dispussto por los artjeilos 103, frastionse 1, |1y [Il_,"zv.OH
fraccién Iy 208 ds la Ley Genaral da Flesponsahilidades z‘\ﬂ;ﬁﬁqiatrétwm:' 178 fraccionss- 1, 1y 11, 194 fraccian Hy 185.da la
Ley das Rsspcnasbilidadss Adminiztrativas dal E_ataﬂo ds- Méx,ii_:o ¥ Municipice, . le emplazo para qus comparszes al

procadimisnto con nGmero da sxpedisn‘ta sl rubro indicado y procado rotificarle yw hacerls entrega. da ko siguisnta:

Anexo 9: Modelo de escrito



e s

Seoes, Bicantemurio da le vids sounicipal e of Extedode Bl

Unidad de Asmine juridicos
Direcridn &= 1o Juridico Commaltivn

Diepartanzenro de NodBeacianes
informs da Prasura Haapﬂhgabilidad Admiriztrativa en de
fecha ds
dal doa mil amitido por el Auditor Ezpedial ds

Inveatigacion en funcionea da Autoridad Investigadora y expadiants nimesso

en

Acuardo de Admizién del Informe da Prasumia Rasponzabilidad Administrativa y Citacion a Audiancis Inicial an

de fechs

da ] dal cog mil
emitide dentro dal sxpadisnta sl rubrs indicado por =l Tiular de la Unidad ds Azunioe Juridicoe dei Organo Supssior

da Fizcalizacién del Estade de Maxico, sn funcicnsa ds Autcridad Substanciadora: en szte acto hago de =u

cerocimisnta que, debarda comparscsr parecnalmsnts & [s oslsbraciin de la audiancia inicial mizma que tandrd

verificativo a las horaz con
minutos del dia de
de doce mil en laz oficines que ocupa la Diraccicn de

. Substanciscian ds szts C‘«gsrx: Suparice, ubicadaz en Calla Mararo Matsmorce, mimero 108, Delagacidn Centro

Hiztérico, Gelonia Gentre, Tolusa ds Lerde, Estado de México, Cadige Poetal S0000; pars que sxpoaga lo gue & su
darscho conwvsnga &0 relacicn s loa hechos que as le hacen esber an el Informe de Fresunta Rssponesbilidad,
manifesténdole qus tans derscho a ro declarar en su comtra, defenderse perecnalments y ser asistido por un
dafanzcr parito en la matars y de no contar con uno, I8 =ard dssignado un defenzor de oficio.

Dsi mizmo modo, 22 |8 hacs da. su conocimieno qus, &n cumpiimisnto al acusrdo de Admizidn dal Informe de
Prezunts Fszponsabilidad Adminiztrstiva qus noe ocups y dado el voluman dse sz constanciss qus integran sl
expadiants sl ru!:;rn indicado; a efecto de no vuinerar darschos fundaméntsles, =a s comunica qus, ét sxpedisns
50 qus 35 acils, 25 pons 8 2u dizposicidn para su consulta &0 ks oficings qus ocupa la Unidsd de Asurtos Juridicoa
dal Grgana Suparior de Fzcslizacicn del Estadn da Mésico, sits an f:a'.;la Masiano Matameoros Ma. 106, Delsgacidn
Gaetro Hiztérico, Coleria Gentro, Toluca de Lerdo, Eatado da México, G. P. 50000 -

Auriado & lo anteriar, 2a hace conatar que =8 ckesnyaron iss cirsunatancias siguisntss:

Anexo 9: Modelo de escrito
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Notificador Recibsa
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CONGRESG

‘2013, Bicentensrio da Ia vida nmunicipel e of Eatnda de Méxdon”,

Unidad de Asantos fudidicos
Direceibn de Io Juridico Conseitive
Departansente de Notificaciones

CITATORIO
(EMPLAZNMIENTO)
Niemearo de oficio:
Nombre:
MNamero de expedianta:
Cargo:
Periodo de administracién:
Domicilio:
En Estado da México, slando las horas
con minutos del dia ds
dal afio
al (1a) G. an funciones de Notiticador

(1) adzcrito {8) & la Unidsd ds Azuntes Juridicos ded Organo Supeticr de Fizcalizacién del Eztado de Méxice, ejercienda la
atribucion praviata sn loa articulos 53 fracaidn XXI y X004, 54 fraccion XV y XXV y 57 fraccion |, Wl y VIl cal Reglamanto
Intericr dsl Qrgano Suparicr de Fiscalizacion dsl Eztado de México y da conformidad con los articufos 25 fraccida |, 28 y 28
del Gocigo de Procadimisntos Adminiztrativos det Eatado de México, de mplicacidn suplatoria a la Ley da Fiscalizacidn
Superior vigenta en la entidad; me conatituyo en sl domicilio &l rubro indicado a efecto do reafizar una diigencia de cardctar
administrativo, carciorandome qua sa al domicilio correcto por azi indicario

; procado tocear

dal inmusble, identficdndome con gafsts oficisl con

numsro de folia sxpedido por la Secretaria de Administracico y
Finanzas de! Poder Lagizlative del Eatado Libre y Scbarano de Méxdéco, atendiende & mi lleamado uns parscna ds saxo
de sproximadamsnts &afios de edad,

complexian ez oshslic
astatura sproxicnada ojce color

v come asfa particufar

parsona quien manifiszls 2ar del destinataric y dijo llamarss

para acreditar au diche ase identifica con

expedida a su favor por sl {s)

©on Numaro

identificacién en la gus aparecs una fciografia qua Bn apasisncia coincids con lce resgos facialas ds su portador; parscna a

Anexo 10: Modelo de escrito



CON *-ma_n

ERRE

‘zomy Bécemit io ds Iavicla Eipal e 23 Exmdo de Méxioa®.

Uﬁ»&ﬂdemm}m‘im
D roe cles MotiGaneis

qman Is hago ssher &l motivo da mi wisita, al requarir la pn"aaaru:ra dal deatinatario, manifissta Gus no =8 sncusnira; por tanto,
de crmrnnmdad con lo ciapuaa&n por loz articolos 25 fraccidn |y 28 en su parts conducents, smboe dal Gﬁd'go da
Procsdimisntos Aﬂrrmimuwa vigsenite dal Estado da México, de aplicacicn sq:llsﬁ:ma a la Loy da Fizcslizacién Supsnor dsl
Estado da México, procado hacsrle sntrsga del presents. CITATORIO, a sfacto da qus Js hapa =aber sl deatinatario dal
documanto af rubro indicade, qua dsbers esparar al notificador & las
horas con minutoz dsi dis
de dsd sfio doz mil
para la practica da unadilnganma da carictar sdmlms'h'amm aparcibido que, 8n caso  da no atandsr psraonshmnm al citatoric
an 1a jecha y hara arﬁsnunnanlﬂ indicada. la notificacion ee realizars Bnnjﬂrms lo pravisto por el ariculo 26 def C-nu:igo ds
Procadimientos Mmmlstr&ﬂw:a dal Es.m.dn de Mémco

Aurado s o anierior, 23 hace constar que e aﬁsﬁn{mg las tﬁmunatamias_sig’uiantaé:

Anexo 10: Modelo de escrito



sy, Blsentenario de b vida municipal en o Setada da Méxiio?

Ounided de Ssmios furidico:
‘Diz=peiin da lo [oridico Comauliive
Departamsente de Notificarinnse

CITATORIO POR INSTRUCTIVO

{EMPLAZAMIENTO)
MNimero de oficio:
Nombre:
Mamero de expediente:
Cargo:
Parindo de administracién:
Domicilio:
En Eatade da México, siendo las horas con
minutoe dal dia de
dst afo al
{la} C. an funcionaes de Motificador (=)

adaerito (a) a la Unidad de Azuntes Juridices del Crgand Suparior da Fizcalizacion dsl Estado da Méaxico, sjsroisndo la atribucisn
previata en loa articulos 53 fracaidn Y34 y YOCK, 54 fraccian XV y XXV y 57 fraccidn 1, V1 y Wl dal Reglamanie Intsrice dal Organc
Supsrior de FiB'n.é_llizacic&n del Estado de México y ds confoemidad con fog articuios 25 fraccitn §, 26 y 28 dsl Cadigo de
Procsdimiantos Adminiztrativoe del Estade da Méxica, de aplicacién suplatona a la Ley de 'f-“lac:aﬁ:éac‘!c’m Buparior »igenta en la
aniii:_i'—:ad: ma conebtuyo sn sl domicilic al rubro indicade a efecto- de reslizar una diligencia de cardcier adminiztrativo,
cercicr,énddma qus ez sl domicilioc cormecio por a2i iﬂﬂicarlc.‘ ;

procedo tosar del inmuskls, identificéndoma aon gafsts oficial con nimero

de falia

expadido por la Sscretaria de Administracidn vy Finanzsa
del Poder Lagizlativo dal Estado Libra y Scberanc ds México, atendisnde a mi llamado. una parscna ds Esxo

de aproximadaments anca de
adad, complexion 1oz caballo
Seialurs sprosdmads ojoa oolor

y £ome eefis paricular

paracnda quisn manifisgta eer

de! destinatario, perzona a guisn ls

inforrro 8l motivo de lavisits v &l requarir 1a prezsncia dal {la) G.

esiald gue no 2 encontraba, por lo qus de conformidad

oon ko dispuesio por loe articuloa 25 fraccion | ¥ 28 an zu parte conducents, amboeaz del Caodigo de Procsdimientos Adminizirativee
vigante del Eztadc da México, de aplicacidn euplstoria a la Ley de Fiscalizacién SBupssicr dal Estado de Médco, en tdminos de
gu articule 7, procedo fijar sn

dal inmuskle al pressanis

Anexo 11: Modelo de escrito



CITATORIO wia instructive, toda vez que ton guisn as sntiends 1a dilfigancia se niega a raditidc. Lo antsfior a fin de qus sl
deatinataric del documesnto al rubina indicada, sepere af notificador a las -
fhoeascon minutos dei dia
da del|dos mil
para la practica de una diligancia de cardcter administrative; aparcibido de gue, en cazode no atender psreonalments el citatorio
0 Ia facha y hora antsriormants indicads, la dligancia de notificacion 2s sealizerd canforms fo praviato por el sriculs 28 del
Cédign da Procadimiantoa Administratives dal Eztado de México da aplisssitn euplstoria & i Lsy ds Fiscalizacion Supsricr dsl
Extado da Maxice. Aunsdo & la antsdor, 25 hace conaiar qus &3 obsawamn laz qimnsranuias; Bigui'sm’éa;« i - -

Lo qus 58 asienta para tedos loa efectos logainsg & qus hayR IUGEr- — - - - - - = = ==~ oo oo oo
---------------- v s s e O S T B et s e gps s s e e s e
C.
Notificador
Nainbrfa.yﬁrr}'u
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“zcen. Bicentenaxio ds la vida nmunicipel an o Ectodn de Méasea”,

Umidad de Asantos furidieos
Direocibn de lo [uridico Conanltivo
Deparfansento d= Notifeacionas

JNSTRUCTIVO
{(EMPLAZAMIENTO)

Nomero de oficio:
Nombre:
Nimero de expadianta:
Cargo:
Pericdo de administracién:
Domicilio:
En Eatado da México, siendolas horas con

minutoz  del dia de

del sfo sl

{la} C. en funcionsa da MNotificador {a)

adzcrite [g) a la Unidad de Asuntea Jurdices del Crgano Suparior da Fiacalizscion del Estado ds México, sjsrciendo la atribucian
pravizta sn los srticulos 53 fraccién 200 y Y, 54 freccion X v XXV y 57 fraccicn 1, Wy VIl dal Asglamanto Intsricr dsl Organc
Suparior de Fizcalizacion del Eztado de Meéxico y da conformidad con foz articutos 25 freccion §, 26 v 28 dal Codigo de
Procadimisntos Adminiztratives dsl Estado da México, de aplicacidn suplatoria a la Ley de Fizcalizacién Supsarior vigsnts en la

entidad; ma constituyo en al domicilic &l rubro indicado a sfecto de realizar una diligerncis ds cardcter sdminiztrativo,

carcicrandomse gus ez el domicilio corracto por asi indicarlo v

por habsr fijado citatorio via instructivo en diche inmusble sl dis hab# antsricr; per tanto, procedo tocar

dal inmusbla, idsntificardoma con gafste coficial con nimero da folic

axpadido por la Eacretania de Adminiztracicn y Finanzas dal Podsr

Legislativo del Estade Librse vy EScberasno de México, atendiendc = mi llsmado una parscna da  Eaxo

da aproximadamsnta sfca de
adad, complaxdsn tez cabsallo
=Eigtura  sproximads ojea color

y como zena particular

persona quisn manitisata asr del destingtaric, parsona 8 quien ls

informo sl motivo de a visita v al requarir ks prezancia dael {la) C.

manifiesta gus e&n s2s morento No =8 sncontraba, =l

Anexo 12: Modelo de escrito



‘ COMNUGRESD
LELapilEEREL:

¢ )

‘ roen, BE Sio e Envida rrambeipal en ol Extacda de Mandea®t

Uhmidagd de, imm]ar&dm
| Dngcm&nde 1o Juzidice Conultive
‘ Depﬂrfwmw de ﬁubﬁﬂmm ‘

aolicitar la resspeidn dal olicio &l rubro indicado, ae negs a recibirlo; con fundamento sn lo tizpussto por los articulos 193,
‘ fraccionss 1. 11 y il 208 fraccién |1 y 200 de la Lay Gener=l da Raspmzabilid‘adaa Adminigtrativas; 178 fraccionss |, 1y lil, 184
| fraccion i y 185 da la Ley de Flaapunsahllldsdaa Adrriniztrativas dal Eatado ds México y Municipica, emplazo al buscado {a)
‘ .VEA INSTFIU{}TWO para qus mnpa.rezc.-a = pmcednmmamo cori numamde axpsdmn‘ta
| pmcadmncb ‘ﬁfEl’ an “dsl
dmﬁu indicada al mbm indicado, fa dowmemsdén qus =2 dascriba & cmnnuac:ﬁn

s Informe da Presumta Rszporashbilidad Admlnmmv& & ds
facha de de,
dos mit - amitido . por sl Auditor  Especial de
Investigacién Bn funciones d= Autoridad Investigadors y sxpsdisnts ramaro :

En s

=«  Acuardo ds Admigién del Informe de Presunta Reaponasbilidad Admiristrstiva -y Citacidn a Audiancia Inicial an
“de facha _

ds ~dal dosz mil :
smmdcn dsntm gsl axped]enﬁa al ubro md‘ic.ado pur al T'tular da Is. Unsdad da Aﬁurxmduncim dal. Oq;ann Supanor de
F’:ﬂmﬁzacjﬁn dal Eamdo da Méxicn an funmnnea de AUMndar.E Subalanz:sadms. sn ssts soto hagn e su mnmma_
qu.a dei:aré ccm:paraeer psmuna!mante a Ia :c:eiabramﬁn ca &’ audiencia !mmﬂl m qus :Bndrﬁ usnﬁce.mm a laa

: rwras J:un minutos.
dal dia ds : : X3
doe mil ‘en las cficinas que ocups la Dirsccidn de

Substanciacicn ds este (rgano Suparior, ubicadas ‘sn Calls Mﬂnﬁﬁﬂmmm, numerc 1_08..D5[egat:ﬁ:_5n Cantro
Hizidricn, Colonia Gantro, Toluca da Lardo, Eetado ds Médeo, Cadigo Postal 30000; para que exponga fo qus a au
derache convenga-an relacion a los hechos mj'asa |s hacsn zabar an al Informa da'Fféai.ﬁta’ Hsepona&bllidsd, Ha'ciahdo
‘dezu conoaimisnio qus, tiena darscho- ‘4 no declarar en su conta, defendarss’ parmrﬁlmerﬂe, gar asiatido por un
'da§anaor psrm: an la maxsnay ds no m:ma.r can uno. Is sard daa!gﬂa,do un c!afanstx da aﬁmu

Da! misme medo, as e haoa da a.u cmucamlanm que, an pump!lmlacmal ar.:.landa ds Admlmcms c!sal lnforms de F'rssuma
Hsepunssblhdad Admfnlstrstwa qua- nca ompay d‘adq el 'mluman dalaz constanclaa que Intsgmn lai sx;:adlema al rl.i‘:lro
|nd|c:ado £ aiac:tode no vuinemr derschua Funﬁamémelaa. 86 1camunic:a qua, & expadiants Bn’ qus =4 sctia, as pons
a su dispurmsén pars, su cmaulta 8n laz pﬂmnas qus Dcupﬁ la Urudm:l da Asunme. Jursdncos dei Drganu Supsmr de
Fizcalizacion def, Eslsdn da Méxam “sfta an Calla Manann Matamoroe !-k: 106 Dalegamﬂn Gam Hiztérico, C{:Imis
Gentro, Toluca da Lsrdo, Ea’tado d BAdxico, ok P 50600 !
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CONGRESO

=,

‘=axy. Bé i de 2a vida fifpal mm el Botads de hbne™

Lhadad de Asunios fudcidicos
Dirscotan de Jo furidicn Conaultivo
Drepras s e Motifoant

Aunado a ko anterdicr, 25 hace consiar gue =& Dbaervan:m las circunstancias aigulsmas:

Grkris Certrey Tokios e Level, Stk dha FASH G B
32445

Tea T2 5T B4 B
Esmmumm W STCROR, S U ORI, Gy IANCKS SONTGAG 8 R Eeraio B ks LSy On Fruiconion (0 TN Furicmeiis. o P soin o S DRRgmoos (ol B8 ean g 1Sk Y Misdiios.
: Fawm o hmmmiin. 1eER AT TR pm:cl‘.hdsﬁ mmm'..}zm.m
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CONGRESO

“mozs, HS Sor i $2 ida pumielpal vo 21 Brtods e Hddeo®,

Thaidad de Asantos fuddicos
Diireceidn de 1o Juridico ConsuliGvo
Drpartamente de MotiSceciones

RAZON DE NOTIFICACION
{EMPLAZAMIENTO)
Mamero de oficio:
Nombre:
MNdamero de expadienta:
Cargo:
Pariodo de sdministracion:
Domicilio:
En Eztado da México, siendo las horaz con
minutos  dal  dia de.
dal afip al
{la} G, en funcionea da Notificador {a)

adacrite (g) g 1a Unidad de Asuntce Juridicce del Organu Sup=srior da Fizcalizacion del Eztado da México, sjerciende la atribucion
pravisza‘én Ie articulos 53 fraccidn 20X y XXX, 54 fracciin XV y XXV y 57 fraccion 1, Viy VIl dal He_'glaméntu Interior dal Orgsno
Superior de Fizcalizacion del Estado de México y de conformidad con toz aricufoz 25 fraceion 1 26 y 28 dsl Codigo de
Procsdimisntos Adminiztratives dsl Eztade de Mésxdco, de aplicacién zupletoria a ta Ley de Fiscalizacion Supsrior vigents en la
sntidad; ma constituyo en sl domicilio al rubro indicado a sfecto de reslizar una diligencia de carscter sdministrativo,
cardicrandoms gua = el domicilio corracto por s&f indicarlo v

por habar dejado un citatorio en dicho inmuebls sl diz hébil anterior; por tanto, prosado tocar

.-dal inmushla, ideniificérdoma con gafsts oficial con nlmeno ds folic
. expadido por |1a Secrataria de Administracién y Finarizas dsl Podar
Legisiativo del Eztade Libre v Scbersno de  México, satendierde s mi llamado wna perscna ds sexo

de aproximadaments afice de
adad, complaxdon fi=vs cabsllo
eslatura sproximads ojea color
- y ©omo sefia particular
perzona quisn manifieats ssr det destinatasio, quien 2= idamifica con
‘sxpadida a au favor por sf (Ja)

©on nimsro

an la gus aparecs una fotografia que an apariancia coincida con los rasgos fsi:iaiéa-da 8U portador; con i’uﬁdamaﬁm en lo

Anexo 13: Modelo de escrito



scen. Bicmtenario dx bavidd mmnicipa? en o Estadinde Médoo™

Linddad de Avunsos huxidicos
Dirscciin g lo Tucld =
Departaments de Notiffcacioneg

cxae]

dispuasto por los articulos 183, fraccicnies |, |1 v I, 208 fraccicn il y 200 da la Lay Ganeral de Rasponaabi_lidédaa Adminiatraﬁ.\ras;
179 fraccionsa |, 1| y I, 184 fraccian | y 195 de la Ley da Flsapunsshflidadaz Adminiztratives del Eatado de Meaxico y Municipios,
an razén de gue sl destinstsrio atandié sl citatorio, Ie emplazo para gue &l deatinatario comparazea gl
procadimisnto con nimern de sxpadiante . ¥

procade notificarls y haceria enirapa de ta doccumantacicn qus se dazoribe a continuacion:

" Inferme de Presunta _Fbaspmmbilidad Adminiatrative sn de
facha de dea
goe mil smitido  por ‘sl Auditor Ezspsacial de

Inveatigazicn en funciones ds Autoridad Investigadors y sxpedients nimaro

an

=  Acusrdo ds Admisidén del Informe da Presunta Hsa;}onss.bilidéd Administrative vy Citacidn a Aodiancis Inicial an
de fechs

da dal doz mil
amitido dantro dal sxpedisnts al rubro indicado por sl Titular de la Unidad da Asuntos Juridicos dal Orgaro Supsrior de

Fizcalizacitn dal Estado da Méxice, an funcionss de Autoridad Subatarciadors; an ez1s scto hago s su conocinianio

qus, debers comparscsr personalments a la cslabracicn da ks audiencia inicial misms que tandra verificativo a laa

horaz con minutoe
dsl dia da =1
dos mil en las ciicines gue ocups la Direccion ds

Substanciacién da szte Grgaro Supsrior, ubicsdsa en Calls Marisno Mstsmoros, ndmero 108, Dalsgacion Gentro
Hiztérico, Golania Cantro, Toluca ds Lardo, Eztado de Mésico, Cédiga Poztsl S0000; pars qus expongs fo qus & su
derachc c:on'.'arzga'an relacion a loz hechos qus 22 le hacsn asber an sl Informe de Presunts Fleepnnsabiﬁda&, haciendo
de su concaimianto que, tiense derscho & no declarar en su, cootra, detendsres _p:éarzcxnalmer';‘[a, asr gsiatdo por un

defsnzor perito sn la materia y ¢a no contar coa uno, |s 2erd dezignado un defenzer da oficio.

Del mizmoe meds, 2& le haca da su conccimisnte qus, en cumplimiento al acusrde ds Admizidn dsl Informs ds Prazunia
Reaponzabilidad Administrativa que nce ocupa ¥y dado sl volumsn ds las conatanciaz qua integran ef expedients al rubro
indicado; s efecio de no vulnerar derachoe fundaménteles, se le comunica gus, el expeadiante enous 28 schis, 85 pone
4 su disposicion para =u consulta sn laz coficinaa qus ocups s Unidad da Asunice Juridicce del Organc Supsrior de
Fizcalizacion del Estado da Maxico, sitd =n Calle Mariano Matamorca Mo, 108, Delagacion Centro Hiztérico, Colonia
Centro, Toluca ds Lardo, Estado de Mdxico, G P. SO000

Aunado 5 ko anterior, 28 hacs coneiar gue 86 cbasnsaron las circunstanciae siguientss:

Anexo 13: Modelo de escrito
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sl f sl

"oz Biventenario de Ia vida rnieipal en el Extadeode Mécdea’

Unidad de Azunios furddicos
g £ 3o Juridica T 1E=
jat dr Natifinanionas

Lo que =8 asients para tcdos los sfactos lagales & que haya lugar- -~~~ ~~ - - e
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2 Batndks de Méving

Unidad de Avompos furhdic
Direceifn de lo [oridico Consulive
Dzpartamento de Motiffoaciones
NOTIFICACION PERSONAL

{EMPLAZAMIENTO)

MUMERO DE OFICIO:
NOMERE:

NUMERO DE EXPEDIENTE:
CARGO:

PERIODO DE ADMINISTRACION:

DOMICILIO:

En Estado g México, siondo les horaa

con minutoe det dia de

del sfic

sl [la} G. an funcionsa ds Motificador

{a) adacrito {a) & la Unidad ds Azuntos Juridions del Organo Supsrior de Flacalizacién de! Estado de México, siarcisndo la
atribuién previaia an log articufos 53 fraccidn 200 y 2004, 54 fracoidn XV y 200¢ y 57 fraccidn 1, VI y VIl dal Reglamsnic
Intstior dal Organc Supsricr de Fi_sca]izai:ién dal Eatado da México y de conformidad con los anticulos 25 fraccidn |, 286 v 28
dal Codige ds Procadimisntos Administratves del Eatado da Mamco ds aplicacion eupistoria a la Lay da Fiscalizacion
Superor vigenta en la entidad; ms conatituyo en al domicilio &l rubro indicado a siscte ds raalizar una diigencia ds cardctar
administrativo, cersiorandome qus ea sl domicilio comacto por asi indicarlp

; procedo tooar

clal inmuabls, identificéndoms con gafste oficial con nimere de folio

sxpedido por la Escrastaria de Adminiziracidn v Finanzas del Podar Lagizlativo del Eatado Libre v Scbarano da México,

atsndiande a mi lamado quisn dijo =er al {1a) deatinatario {a); persona quisn 2a idsniifica ccn

sxpeadida a au favor por al (ia)

<on Namero

identificacion an la qus aparsca una fotcgrafia gus, sn apariencia coincids con los razgos faciales de su pontador; peracna
quien confirma que la ditigencia de notificacion 28 practica en &l domicilio corracto v eatar en aptitud de recibir el oficic cbjeto
de nofificacion; al ser la parsona buscads, con fundamento en fo dispuseto por loz articuios 183, fraccionss |, 1y I, 208
fraccion |l y 209 da la Ley Gensral de Respcnasbifidadss Adnrinistrativaz; 178 fraccicaes |, Il y 11, 194 fraction ll y 165 ds la
Ley de Rszponasbilidadse Adminiatrativas dsl Estado de México vy Municipica, le emplezo para qus compserezoa al

procedimisnto con ndmero da axpedients sl rubee indicado y procsdo notificarls ¥ hacerls antrega da o &iguiants:

Anexo 15: Modelo de escrito



{’GNEJ’U 4

LESENESRE Y

‘ﬁmmmzmindckﬁdnxmﬂdpv{mdm&ohmﬁ

Unidad da Amm*‘]tmm
Dizeceidn de la ]nn‘dwc Bommliivn
Diep o de Notifies
®  Informs ds Presunta Peaponzabilidsd Administrative &n de

facha : _ de

dsal dos il smitido por 8l Auditor Especial da
Inuaaugamﬁn an fum:ionee da Autondad -Im*aaugan‘ma .V sxpac&sma m’lrnam

=

7,_-‘ Am;arda de. Adrmmfm dsl lrtimma ds F'Yalaurﬂa Hﬂapmwsblﬁdad Aﬂwnlatrmwa N Gitsmﬁn a Audianaﬁa Jﬂmml an
de iacha

de_ del doa mil :
emmdo dantro dal sxpadisnts al nubro mdlcado por sl Titular dela Unldai:i dB Azuntos Jurlsdlccs -dsi Ef)rgano Supesior
de Fiscalizacidn dat Estado de México, en funcionss da Autoridad Subatanciadara.

. ﬁma’rdn nﬁnﬂm . de facha ~da
amiﬁdﬂ dantro d;a] expediants al mbrutndlcadu.en =l gus == fija nusva fecha; an Bats_acm_i_'lago-ﬁe sU c-oncéfmés_nm
gue, debard comparscer parsonalmente a la celebracion de la audisncia inicial miama gues tandra verificativo a las

horas con '
minctos del dis de_ dal dos mil
‘ -' _ en ims oficinas que octpa s Dlna-nctoh ‘da
Subatanciscion de sbls Drgann Bupsrice, ubicadas en Calis Marisno Mﬁt&rmrm nu_ \ Ja"1 08, Dﬁgipgﬂcwn G‘a@'ﬁm.‘
oms Cantro,, Tolma da Lamdo Ea:ado ds Mémw, ﬂﬁtﬁgu F'De'tsl snma— ;;sra qua a:cpnnga Io q.m EE
damcho oonvanga en relac'idn & loe hechns qua zelo hacan aaber =n sl lnfnmua da F@rseums Flespunaahiﬁdad.
hamandu da B c'-cneclrmamoq ]

Hlstonco

uans darsd'm ano dat:larar an au cc-rma. dafandarsa pamonaimama =zar asiatido

par un :!afenapw panm 3] l:a.matqn .y de no contar con une, e serd dﬂmgnadn un defersor de oficio,

Del mézmo medo, =5 le heca de =u conosimisnto qus, en cumpéimnisato al ‘acuarcdo de Admizidn dal Infarme ds
Prasunts Fesponeabilidad Adminiztrativa qus nce ocupa y dado el valumen ds lse constancias qus: integran sl
sxpadiants sl rubro indicado; 8 efecto da no vulnerar darechos fundaméntslea, =a e comunica ‘ques, =l expadianta
en gue 2a actlis, 25 pxahai 2 .24 dizpogicicn para eu consulta en las oficinas gus ocupa la Unidad da Asuntos Juridicca
sl Dt\gann Eupﬁtmr da Faacﬁtzacldn del Estado ds Méxice, sits an Cala Manano ‘Matsmoros Mcr 'IDB Beiegsaén
Canm Hls.té-nm Go1mna01amm TnlUmda Lardu Eiua.do da Mémnb G F' SC.OGO

Aunado & fo smerior, &8 hace conatar qus 86 cbasnvaren las circunatancias siguisntas;

Anexo 15: Modelo de escrito



€0 Nﬁ". BEHED

“som. Boentmnario de bavida namicipel en ol Edado de Médes™

Trnided de Asantos furidicos
Dixeccidn de o Juridico Consuliive
D::..n.: to de Motill

Notificador Rscibe
Mombre y firma

MNombre v firma

B v Mol b X6} Eilecerain Gtttk
"g’ﬂ Cholorfa Ceriers Tollrs o Lerch, Estaco de Maica, O 9,
Te 72T 84 50

,Mmmymmw mmmmmm-hmmmn;qmmmememmmw SRR G oat T ok M dskn y Mnisnks
: B0 TEn BTG 06 MRS w S0 R AL SR 1 e aessiien, S0 Il
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CONGRESLY

*aoss, Bloentenaris de Lxvida numicipal s o3 Estndo de Méxioal
Thridad de Aoumtos Juridicos
Dizzecitn de lo Juridico Consultive
Diepoastamento de Notificacinnas
CITATORIO

(EMPLAZAMIENTO)
Niimero de oficio:
Mombre:
Namero de expedisnte:
Cargo:
Periodo de administracicn:
Dromicilio:
En , Estado da México, siando las ‘horas
con minutce del dia de’

dal afice
al (la} . an funcionss ds Blotificador

{a) sdacrito {a) & la Unidad da Asuntos Juridicos det Organo Supericr de Fiacalizacién del Estada ds Méxice, ejersiendo la
atribucion prevista sn loe anioulas 53 fraceicn XX y XXXI, 54 fracaién XV y XXV y 57 fraccién I, VI y VIl del Reglamento
Intarice deal Organs Supsricr da Fiscalizacién dsl Estado de México y da cenfermidad con loa articuos 25 fracsién |, 26 y 28
dst Cadigo ds Prossdimisntos Adminisirstives del Estado da México, de aplicacién suplstoria 2 la Ley ds Fizcalizacion
Supaﬁorﬁgente an ls antidad; ma conatituyo en sl dunﬁdiiip-a] rubre indicado a sfecto ds reafizar una diligencia do cardctar
sdminiztiativ, cerclordndeme qus es ol domicilio corecta por asi indisarla

; procedo toear
del inmueble, identificindome con gsfste oficial con
nimerc da iclio. expadido por la Escretaria da Administracica y
Finanzss del Poder Legislstivo dal Eatade Libre y Scbarsno de Maidoo, atandiende & mi llamado una parsona ds ssxo
4 de aproximadaments sfics de edad,
complexdian : , 18z cabsllo
. sstalura aproximada ojoe color

¥ como aefia particular

perzona quien manifissts esr dsl dsztinataric y dijo llamarze.

para acreditar su di&'_!:: g5 idsntfica con
sxpedida a8 =i favor por el (&)

Anexo 16: Modelo de escrito



3. Bicentenasio e ka vida nmmicipal en 23 Batado e Mésdoo™

Lipided de Acunsos huridizes
Dizeccitin dea lo [uridico Consuliirn
Dezpartamento de NotiSeaciones
identificacion en la qua aparscs una foiografia qua en apadencia coincids con loe raggee faciales de su portador; parecna a
quian Je hago saher al motivo da mi visita, &l raqusrir la prasencia del deatinatario, manifiasta guae no sa snouanira; por tanto,
de conformidad con lo dispueaic por loz articulos 25 frsecion |y 268 en eu pants conducenta, asmboe dsel Cédigo ds
Procadimisntos Administrativoa vigenta dal Estado de México, ds aplicacidn auplstoria a la Ley da Fizoalizacicn Suparior dsl
Eztado de Méxdco, procedo hacsrle entrega dsl pressnte CITATORIQ, a sfscto ds qus Is hspa asber al deatinatario dal
documante af rubro indicado., que debard ssperar al nolijficador 5 las

horaz con minutce det dis
de de! sho doz mil

pars la practica de una diligencia ds caractar sdministrathvo; aparcibido qus, Bn case de ne atandar peraonalmante al citatorio

&n la fecha y hora anieriormants indicada. la notificacidn ae realizard conforma lo pravisto por el anticulo 26 dal Codige de
Procadimisntaoa Administrativoe dael Eztado de Mexico.

Aunado a fo anterior, &3 hace consiar que Be chesnvaron lae circunstanciss siguientas:

Lo gue 5 azienta para todos loe efectoz legalea s qus haya lugarn-- - - - - - - cm mmmm e m e e
----------------------------------------- IS = fomim i i ey s o A s ), (oot i
Metificadar Reciba
Momhbrg y firms Plombrs y firma
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‘s, Picentenaris da kavida smobdipal en & Fetado de $léndea®.

Unidad de Avanios Judditos
B;ﬂmﬁéﬂﬁe o j‘mﬁ&:w lﬂmulwm
Dep, winbr e DOt P
GITATOBIO FDH INSTRUCTHIO
(EMPLAZAMIENTO)
Nimero de oficio:
Mombre:
Neimiedo e expefionta:
Pariodo ds administracién:
Domicilio:
En ., Estado da México, siendoias. - Horas con
mirutos - dsl  dig . de
dst afio al
{la}:C. _ ery funcionea da Motiticador {a],

‘ar,fsunfar {a} alalk'udad da Aaunica Jundlqnsdal' Grgaro Suparrmde Fiacalizacion dai Estadu da Méxﬂx: e;arclsndnlaatnbumn:"
1 : !rscmén XX} A XXXI 54 franmﬁn)(\! Y XXVy 5? irac'.clm i, \H y’!ﬂi dal Haghmanmlln : nm dal E)rgana"
Supanor da Fiscallzamon'dsl Es:s.du de Mémco ¥ ds ‘ool mmda.d c'.cm lna art:cdua b5 framﬁn 1, Eﬂ A 28 c!ai ( I
F'rooed mlanlﬂe Admlnmramrue dsl Estsdn da Mm da apl csmdn Bupiatar;a a}a Lsy da Fiac:slmcién Supannrvngants En Ia
-amncsead- ma mnsmwe en e[ domlelho al rubrb md' cauo a afsuto da m@llzar s.ms. dllugargcsa da carémer sdmimmm
cermcx;éndnma qus es al dcrmciliu aorrvacie por azi md:cadu : !
proc:edoto:‘:sr _det mmuab&a msrmﬁcéndoma ccdn g.afata orﬁ:lsl con nunem

de folro ___ oxpedido por ia Ss::retana de .ﬂ\dmmﬁ*lrs:mn y Finanzas
daf Podser Lagizlative dal Eztado Libre e X Sabarann da Mswco. atendiendo 8 mi llams;de ung paracoa de aexo
.de apreximadsmenta afica’ de

edsad, cornplscdan = ~cabsllo
setatura aproximada _; ojca color

¥ como gefia particular _

perzona’ quisn manifiests ser del destinatario, peradna 4 giiien la
informa al motivo de la visita y &l requisrir ia presancia dsl {ia) G. '

aenal»ﬁ qna na. aa Bncontraba, porlo qua da m‘rlnnmdal:i
c{m iudiapueempor [==3 amculua 25 i‘r&mdn 1 yEB ana.u parte c:mdm:snts, amboa da[ Gél:ﬁga ds F’mcedlmuamca Admmmﬂ-ah\ms‘
mgsmaa del Esm.do ds Maxmo de sphcamﬁn suphertona slaleyds F‘scallzamén Supannr dal Eataco de mxm‘u en terrnlnﬁs de

da muable ol presanie

au ajtfcy]n-?‘. ‘procado ‘ilfﬁr
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-EN

“2oren. Plesngenacin de brvida rnnisfral mn #f Foiado de Méxdnas®,
Tinidad de Azonass furidiecs
Diireocian de 1o foridics Conaulebon
Departements de NodBeaeionas
CITATORIO via instructivo, loda wez qus con guisn 25 entisnda la diligencia se niega a recibirle. Lo antericr a fin ds gue sl

dastinataric de! dosumento al rubro indicado, sspsere al notificador a las

horas con minutos del dis

da dal doz mil

pars la practica de una diligancia de cardctar adminiatrativo; apercibido da qus, en caso ds no afendsr personalmants sl citatoric
an la facha y hara antariormants indicada, la dligencia de notificacion ze raalizard confoerma 20 previgto por &l articulo 28 dsl
Codige de Procadimiantoa Administralivee dal Eatado de Maxico de apficacion supletoria & la Ley de Fiscalizacion Supsricr del

E=stado da México. Aunado & o anterior, as haca conatar gue 88 obasnsarcn laa circunatancias siguisntas:

Lo gus =8 asienta pars iocdos Jos efactos logalas 2 qus haya IugEn-—- - - - - - - - mmmrm e m o
------------------------------------------ FONESTE = tenssmes e b s bnnws b s it
GC.
Natificador
Nombre y firma

Anexo 17: Modelo de escrito



CONG le‘xi}

AR 03

‘stz Bicentenazio de lavida munizipel en o Brtndo de Méxieo™

Unidsd de Asuntos furidicos
Disecsitn £2 1o furidico Conaultive
Departamento de Motifizaciones

INSTRUCTIVO

{(EMPLAZAMIENTO)

Nuamsero de oficio:

Mombre:

Nimero de expediants:

Cargo:

Pericdo de administracion:

Délmﬁ:'.ilig:

En Estado da México, siendo las hqt.'ﬁs can
minutos  dal  dia de

dat afio &l
{la} C. er funciones de Notificador {a)

adzerito (a) ala Unidad da Asuntce Juridices del Grgara Suparior da Fisnalizaciin del Eatado ds Maxico, sjsreiendo la atribusion
previzia en loe articulos 53 fraccidn XX1 y XXX, 54 fraceion XV y XXV y 57 fraccién i, Vi y Vil dsl Reglamento Interior dal Orgsno
Bupsrior de Figeslizacién dsl. Estado de México v de conformidad con oz articulos 25 fraccicn §, 26 ¥ 28 dsl God'gn de
Prossdimisntos ‘Administrativea del Eztade da México, de a.plms.man suplatoria 8 la Ley de Fizcalizacion Suparior vigents en la
anhdad' ma consituyo an el domicilio af rubro indicado a afecto da realizar una dil»gama ds cardcter sdminisirstivo,
esrmutandorna qua o= el domll::lllo corracto por asi |nd|cariu Y
por habﬂz ﬁi&ldo cilatorio via umtructwu en dicho lnmuzehi- el dia hékit anterior; porianto, pracado tocar
dal inmushla, [damiilcﬁm:lnma con gafste ofigial con namaro da follu
a_xpadldn por la Secretaria de Administracicn y Finanzas dal Poder
Legislativo del Estado  Libre ¥ Scbarsnc de México, stendisndo & mi llamado una perscna  os - EeXC

. ds aproximadsmenta sfice ds
sdad, complaxian tez cabsllo
estatura aproximada . ojoa color

¥y come esiia paricutar

peraona quisn manifisata aar det destinstario, pargona & guien le
informo sl mofh"#ro delavisitay sl requsrir Ia presancia dé!'ﬂq] G.

manifisats que sn ese momento no =s encontraba, sl

Anexo 18: Modelo de escrito



ez, Bérest=naric de kavido nmmicipal en 2] Estads de hifades

Unides de dsunios fuddicos
Dreccidn g2 o Tucidion Conauldvs
Depactamsars de Modfcarionsas
zclicitar la recapeién del oficio af rubro indizado, as negé a recibirlo; con fundamento an lo dizpuesto por loa articulos 153,
fraccionsas |, |1 y 11, 208 fraccicn 1y 208 da la Lay General da Responsabifidadss Adminizirativaz; 178 fraccionss |, Ity I, 194
fraccion If y 195 da la Ley ds Responasbilidadss Administrativas dsl Estado da México y Municipice, emplazo al buacado (a)

ViA INSTRUCTIVO, para que cormparezea ai procadimisnto ¢on nGmaro de sxpedients

procadisndo fijar sn dal

doenizifio indicado sl rubro indicado, la documsntacién gus 2a describe a continuacitn;

# Informe de Prezunta Rezponsabilidad Adminizirativa en de
tacha de dal
dos  mil smitido por. sl Auditor E=spscial ds

Inveatigacion en funciones da Autoridad Investgadera y axpedients namaro

=71

»  Acuardo da Admizién def Informe de Preaunta Bszponzabilicdad Administrstiva y Citacidn a Audiancia Inicial an

ds fecha

e cal doz mil
emitido dsntro dal sxpedients al rubro indicado por sl Titular de la Unidad da Asurtee Juridicos del Grgano Suparior de

Fizaalizacicn dal Estado de México, an funcionsz de Autcridad Substanciadora.

L Acouerdo nimero - da facha da
del dos mil

amitido dentro del expadisnias sl rubro-indicado, an sl qua se fija nwsva fecha; an asts acto hago ds au conocimianio

cug, debard comparecsr perzonalmants a ia oslebracidén de la audiencia inicial misma qua terdra verficativo a las

horaa con minutos
dal dis de g5
dos mil an laz oficinas que ccupa ls Dirsccidn de

Eubstanciacion de sata C)rgai_'go Superior. ubicadss en Calls Mariano Matamoros, nimare 108, Dslsgacidn Gantro
Hiztdrico, Golonia Centro, Toluca de Lerdo, Eatado da Méxiot_t. Cadigo Postal SC000; para que exponga lo qus 2 2u
daracho comvwanga en ralacion a los hachoe qus &3 |a hacsn asber an el Informes de Prezunta Responasbilidad, haciendo
¢a U conocimienta qus, tisne deracho 3 no declarar sn su contra, defsndersa parscralments, ger asiatido per un

dafanscr paritc en ls mataria y de no contar can uno, §s s8rd dasignado un defsnsor de odicio.

Dst miamo medo, =& le hacs da su conccimisnto qus, en cumplimisnta sl acusrde de Admizién dsl Informs de Prazunia
Rseponzabilidad Administrativa gue nca ocupa ¥ dado al volumen ds las constancias qus integran el expsadients al rubro
indicado; a sfecio de no vulnerar derechoe fundaméntalez, ae le comunica qus, & expedisnts an gus &5 soilE, 26 fons

}
|
|
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COMNGRERD

SR RR A

Direceifn de lo Juridico Congultim
Dep to da Motifieaui:
& eu dispogicion para su conzsulta an las ufidinss, quia ocupsa |s Unidsd ds Asunice Juridicoe de! Organc Supsdior de
Fizcalizacion del Eatado de Mdxico, eita en Calle Mariano Matammorce Mo. 108, Delagacitén Centro Historico, Colonia

Gentro, Toluca de Lerdo, Estade de México, C. P. 50000 :

Aunado & lo anterior, 86 hacs conetar que se cbaspsaron Jas circunstanciss siguisntas:

Lo qus =a asients pars todos loz sfectos lagalse & que haya Jugar------------ R T Sy —
T S N O S CONSTE----moomommmman SR .
C.
Notificador
Nombre y firma

FE I Rt
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“aney. Bicenbemaricn di bn vide namaiedpal an o Ectado die hlébgen”

Uinidad de Acontns furicdicox
DArsecian da lo Juridics Conzuliivo
Departemento de Notiffeaeiones

RAZON DE NOTIFICACION
(EMPLAZAMIENTO)
Miamero de oficio:
Mombra:
Nimero de expedisnte:
Cargo:
Periodo de administracicon:
Domicilio:
En Estado da Méxiac, siendo las horas con
minutos  dsal dis de
dsl ano al
{la) C. en funcionea de Motificadaor (g)

adacrito () a la Unidad ds Asuntce Juridicoe del Orgara Suparior de Fizcalizacitn dsl Estado ds México, sjsrciendo la atribucion
previaia en Jog articulos 53 fraccidn 2040 y X004, 54 fraceidn XV y X004 y 57 fraccidn |, W1y V1l dal Raglamantc Irtarice dial Organoc
Supsriar de Fiscalizacion del Estado ds México y de conformidad con foe articulos 25 fraccion §, 28 y 28 dal Codigo de
Procsdimisntos Adminiztratives del Eztade da México, ds splicasion suplatoris a Is Ley ds Fizcalizacién Suparior vigents en la
sntided; mw constituyo an sl domicilio al rubro indicado a efecto de reslizar una diligencia ds cardctsr sdminiatratvo,
carcicrandoma qus =& el domicilio corracto por asi indicarlo 83

por haber dejado un citatorio en diche inmusble sl dis habil anterior; por tanto, procedo tocar

dal inmustls, identificdndoms con galsts oficial con ndmero ds folic

expadido por la Eecretaris de Administracicn y Finanzas dal Pedar
Legislativo dal Estadc Libre vy Bcbersno de Wé&kico, atendiendo a mi liamado uwna psrsonz da  zexo

da sproximadaments anos de
adsd, complexdéon tez cabslle
esiaturs aproxmads ojoa color

y £omo eena particular

perzona guisn manifissts zar dei dastinatario, quien as identifica con

expadida a sufavor por &l (Is)

fEns M ETTDe

& win Darer Tk
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CONGRESO
SE LI § Sl | WA
“séy. Bicemtereatin de davida namicipal en o) Bxtado de Mliston’,
f}n:dn&d:&mm]mdm

Dizsecian e Io Jusidicn ©
myﬂwmﬂcﬁ'ﬂhﬁmm

. ©0N NUmarc

en 14 qua aparece una fotografia que en apsriencis coincida con fos razgos feciales de =u poriador; con fundamento &n lo
diapua'sbo por fos articulos 193, fraccicnses |, 11 y 111, 2C€ fraccidn Il y 208 da ta Ley General de Responzabilidadea Administrativas;
170 fracciones Ly L 184 fracsion 1y 185 dala Lagr de Rezponsabilidades Adminiztrativaz dei Eztado de Maxmoy M*mmlpnua !

an razfm ds qua &l daﬂhna‘banu .. a!aru:fo ai mtamrlo Ie emplazo pafa gus &l dsatmatarm r.'om;:axszca al
prr:cedmusnto con ndm; ¥
pmadc mhﬁcsrlay hanada anﬁrsga da !,a dm:uuwntsmén qua aa :samﬁba a ccﬂmuacaﬁn..

‘s Informe de Presunts Responeshilidad Adminiziratva sn de
fscha : de dai
dos  mit smitido par el Auditor Ezpscial de
Inveatigacion en funcionss de Autoridad [nvastigadora y sxpedierds nimero ‘

an,

= Acuardo da’' Admisidn def Informe de Preaunts Responsabilidad Adminiskativa 3 Citacidn a Audisncis Inicial en -
da fecha

de ‘dal dos mil
amitido dantro dal sxpedisnts’ al :ubm indicado por &l Titular de Ia Uniclad da Asumcra Juridicos dal ’Orgam Eupsnar dal
Fﬁcahmnién dal Estada da Msxicci anfunmonsa de Autondad Subslam:lﬁdma_

= Acusrdo nimero’ da fachs de
' del dos il _
" nusva fachs. n as‘teracm hsgu da su;; mna-cwnlamu

arnmdu dentm dsl m@adisme al rubro mdmadn. ¢
qus.: dabara cnmpara:sr paramalmanta a ia c:atebramﬁr‘i :ds la a.udtem:l 1 i

¥ m qua !tandrﬁ vanﬁca‘n\m alas

horas can minues
aol e o da:
dos mil’ . Bn la= aﬁcmas que ocupa l=; Dlraocabn de

Sﬂbetamxamﬁn de szts Organo Supanur {i‘ncadas &n Calla Msnance Matsmoros, nismers 108, Delsgacidn Cantro
Higtérao, Colonia Gentro, Toluca de Lerdo, Estado de Msxico,: C&-dlgo Poatal 5GO0C; pars que expongs lo'gus & au.

deracho corwenga e relacidn a loe hechee que s ba hacan asber an sl Informe de Presunts Responasbilidad, hacisrdo

ds sU conocimiento qus, tisne deracho a no declarar en =u contra, defendarse psraunalmama,, gar aziatido por un

dafanzor parito sn la mataria y de na contar con Gno, ls seré designade un defansor de oficio.

Dal rmzrno rnodo aa Is hsfc:a ds su cmnclmtsma que 80 cumpfmienm al s-mardoda Adrmawn dal lnfmrma da Prasunsa
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“apo. BE o Az tavida mumicipal en el Extade de ivies®

ridad de Asantos furidisos
Dirzecifinde lo Jurdico Consuliiv
de Modficnel

a eu disposicidn para su gonzulta an las oficinas qua ocupa la Unidad de Aszuntca Juridicce det Organc Supsrior de
Fizcalizacion dsl Eztado da Maxico, sita an Calle Mariano Matamorce Mo. 108, Delagacion Centro Hiatdrico, Colonia
Centro, Toluca de Lardo, Estade de México, G. P. 30000

Aunado a ko smerior, 25 haos consar qus 88 cbasnsaron las circunastancias aiguisntas:

Eﬁtammamy VOl EE/COR, REY 6 mmmmahmm&tm' ki e Daios memﬁammmmc muﬂalnmmrmy
Fats ans;mmmm n o privo ki sn twummm

ANExO 18/0001 36001-23
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T OSFEM

CONGRESO e

[

“spen, B i e Eavida cipal en el Evtede de Médoo®

Tinidnd de A Fusidi
Direvcian de 1o Joridies Conapithen
Departaments da Notdfizacianes

RAZOM DE IMPOSIBILIDAD DE NOTIFICACION

sntidsd: procedo reslizar una difigensia ds cardctsr adminiatrativo, a fin da smplezar al {la) G.

circunatancias siguisntes:

{(EMPLAZAMIENTO)}
I
‘ Nimero de oficio:
Nombra:
\ Mimero de expediante:
! Cargo:
| A 3.
| Periodo da administracién:
Domicilio:
En. . Eztado da México, siendo las _horas con
mirutoz  del  dis e
da} dea mil {
a8l [la) C. an funcionse da Notificador {g)

adacritc {a} ala Unidad da Asumoa Juridicee del Grngupanm da Fizcalizacion det Eatadoda Memcu sjernism:ln Ia atribucion
‘ previzta an loa artrauiusﬁ fracaidn XX y X301, 54 fraccion XV ¥ XAV y 57 fraccidn 1, Vi y\-‘ll dal Aeglamanio Intamx del Organoc
; Suparior de F'm_llz;!c[du_ del Estado de México y de conformidad con fos Ert_fl:l.'ius 85 fraccitn |, 26 ¥ 28 dal Codige de
Procadimisntos Adminiatratives del Estado de México, da aplicacién suplstoria a la Ley de Fiscalizscian Suparior vigents en la

pars que comparezea 8l precedimisnto con ndmero da af nebro:
indicado; sin embarge. hago censtar Ia imposibilidad da reslizar [a pressnte ddigencia ds nofificacidn por observarss laz

Dl e Matamitroa hin. MWﬁMQmwbq

MM’thkmﬂu
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Lo gus =8 szisma para Yodos los afactoz legales a que haya IUgar- - - - - - - - o - oo oo m e o

----------------------------------------- e o b e e

C.
Hotiticador

Nombre y firma

Cdris Conern Tokion damm&mmmmmmb
=353 a3

TeR TER2BF 9450
1 _anmynmmmm mmmm:hwmhwnW|mmmmwmmwmm FakDe y B4
o ngte mirwm m ﬂmmm m:ewum

AnEXO 19/0001 36001-23
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L8 t!?’\f ® i

“anzs. Byif-lumaﬂca idn rrumieipel eneld Tafado do Mévo',

Unidid da Ssomio: Juddiess
Direccifin de lo furidico Conmultive

Departanuents d= Narifidaciones
Nombre:
Asunto:
En Toluca de Lerdo, México, siendo ias ﬁﬁﬁﬁﬁ horas con —-— minutos del dia de — de dos
mil veinticinco, el c: ———— &n funcmnes de Notificador, adscrito a la Unidad de Asuntos Juridicos de

este Organo Supenor de Flscaﬂzamon identificandome con gafete niimero de folio —— expedido por
la Secrelarfa de Administracion v Fnanzas del Poder | eqislativo, gjerciendo la atnbucmn prevista en los
articulos 53 fraccion XX, 54 fraccidn XV y 57 fraccion | del Reglamento Interior del Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado de México v de conformidad con lo dispuesto por fos articulos 25 fraccion [V v 26
del Cod:go de Procedimientos Administralivos del Estado de Meéxico, de aphcacmn aupletona a la Ley de
Fiscalizacion Supericr det Estado de Meéxico; procedo realizar la notifi cacion del oficio ——————— = de
fecha -—-— de -—-—.de dos mil vemtlcuatm signado por el Director de’ Substanmacmn de la Unldad de
Asuntos Juridicos de este Organo Supenor de Fiscalizacion del Esiado de México, en virud de que se
encuentra presente la destinataria del documento, en les oficinas de este Organo Superlor de Fiscalizacion,
sita en Calle Mariano Matameros No. 108, Delegacion Centro Histérico, Colonia Centro; Toluca. de Lerdo,
Estado de México, C.F. 50000; persona que se identifica con credenua! para votar niimerg ———-———
expedida a su favor por.el Instituto Nacional Electoral, en la que aparece una fotograifia que en apariencia
coincide con los rasgos fisicos de su presentarite y una firma; con fundamento en lo dispuesto por los
articulos 193, fracciones |, 0 y 1lI, 208 fraccidn Il y 209 de la Ley General de Responsabilidades
Admlmstratwas 170 fraccmnes L1y HI, 194 fraccion 1y 195 delaley de Responsahmdades Administrativas
del Estado de’ Me;uco ¥ Munrc:pms Ie emplazo para que comparezca al procedinliento con nimero de
expediente — ..y procedo notificar ¥ hacer enfrega de lo siguiente:

»  Original del Acuerdo de admision del Informe de Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa
y Citacidn a Audiencia Inicial de Techa guince de abril de des mil veinticinco.

= QOriginal del Acuerdo ndmero -— de fecha de de dos mil veinticinco.

» Copias cerlificadas del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa, de fecha —--— de —--
-—— del dos mil veinﬁcin‘co

Por Gitimo, se obtiene copia iotostatlca de su identificacién eficial; perscna que se presenta voluntariamente,
recibe y firma para su debida constancia legal.

------------------------------ A ONSRE T e e

Recibe

Notificador , Mombre v firma
Nombre v firma )

Anexo 19: Modelo de escrito
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HoJA DE CAMBIOS Y ACTUALIZACION

FECHA REFERENCIA OBSERVACIONES
Correo Externo
30/04/2019 fecha 30 de abril de 2019 Se Actualizd el Manual de acuerdo a la Guia para la
Actualizacion 4 Elaboracion de Manuales de Procedimientos.
(A4)
Se Actualizé el Manual de acuerdo a la Gufa para la
Elaboracion de Manuales de Procedimientos.
Se actualiza el manual correspondiente a la XLI|
Legislatura.
OSFEM/UAJ/DJC/718/2025 Se integra en cada procedimiento los apartados
17/07/2025 Actualizacion 5 siguientes:

(A5)

- Tablas de ‘“responsabilidad y autoridad” de
quienes intervienen;

- Columna en el apartado correspondiente a
“desarrollo” que indica el “documento” generado;

- “Anexos" por procedimiento; y

- Nombre del procedimiento en encabezados.
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AUTORIZACION Y VALIDACION

ORGANO SUPERIOR DH FISCALIZACION DEL
TIADO DH MEXICO

Jesus Felipe Borja Coronel
NIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS

DIRECCION WRIDICO CONSULTIVO

ELABORO

Carlos Alberfpo Omaria Fonseca
DEPARTAMEN'}f) DE NOTIFICACIONES
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